Zapytanie ofertowe dotyczace

,,Obstugi garderobianej w trakcie prob i spektakli w Teatrze Syrena”

Tytut zamdwienia OBStUGA GARDEROBIANA W TRAKCIE PROB | SPEKTAKLI W TEATRZE SYRENA.
Typ zamowienia Zamdwienie podprogowe — nieobjete ustawg PZP

Kategoria Ustugi

Data ogtoszenia 10.12.2025

Termin sktadania ofert | 16.12.2025 do godz. 10:00
stanowigcych podstawe do
badania rynku i oszacowania
wartosci zamdwienia

Teatr Syrena zaprasza do sktadania ofert w sprawie obstugi garderobiane]j préb i spektakli w Teatrze Syrena.

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Teatr Syrena

ul. Litewska 3,

00-581 Warszawa
https://teatrsyrena.pl/

Osoba do kontaktu: k.sadowski@teatrsyrena.pl tel. 792844111, adres e-mail: k.sadowski@teatrsyrena.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga garderobiana préb, spektakli i koncertow repertuarowych
organizowanych na obu scenach Teatru Syrena jak i poza siedzibg Zamawiajgcego (zwanych dalej Spektaklami) -
w ramach prowadzonej dziatalnosci artystycznej. Ustugi bedg swiadczone na Spektaklach wskazanych przez
Zamawiajacego (wedtug wykazu ustalanego przez Zamawiajgcego) na terenie Warszawy lub poza nig. W
przypadku Spektaklu, ktéra moze odbywac sie poza siedzibg Teatru, Zamawiajacy odpowiada za transport.
Szczegbtowy opis przedmiotu zamodwienia stanowi zatgcznik nr 1 do zapytania ofertowego.

Dyzur bedzie trwat od 3 do 6 godzin, a wykonawca powinien zapewnic¢ od 1 do 3 0sdb na dyzurze.
taczna liczba szacowanych roboczogodzin w ciggu trwania umowy — 1390

3. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajacy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostat zrealizowany w okresie:

od 02.01.2026 r. do 31.12.2026 r.

4. WARUNKI UDZIAtU W POSTEPOWANIU

Przestanie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie na formularzu stanowigcym zatacznik nr 2 do
zapytania.

5. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

e  Wykonanie ustugi w okresie 2.01.2026 — 31.12.2026



e Zapewnienie wymaganej liczby oséb na dyzurze.

e Zapewnienie liczby oséb z wymaganym doswiadczeniem w obstudze garderobianej aktorow w dla
potrzeb scenicznych, filmowych lub telewizyjnych.

6. TERMIN | SPOSOB SKtADANIA OFERT
Termin sktadania ofert — 16.12.2025 do godz. 10:00

Sposob skiadania ofert - Oferty nalezy przesytaé w wersji elektronicznej na adres e-mail:
k.sadowski@teatrsyrena.pl, podajgc w temacie e-maila ,,Oferta na obsfuge garderobianqg w trakcie prob i

spektakli w Teatrze Syrena”.

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty na e-mail Zamawiajgcego. Oferty ztozone po

wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

7. KRYTERIA OCENY OFERT
Cena 100%
8. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawcy sktadajg oferte na formularzu ofertowym, stanowigcym zatgcznik nr 2 do zapytania

9. INFORMACJE DODATKOWE

e W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcow dodatkowych wyjasnien lub
uzupetnien dotyczacych dokumentéw lub oswiadczen lub tresci ztozonych ofert. Zamawiajacy zastrzega
sobie prawo do zwrdcenia sie o powyzsze jedynie do Wykonawcy, ktorego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji, w tym réwniez
mailowych, w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

e Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty jak rowniez nie
przystuguje Wykonawcy prawo do jakichkolwiek roszczen przeciwko Zamawiajacemu.

e Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego na kazdym jego etapie, bez
podania przyczyny.

e Zamawiajacy zastrzega, ze do terminu sktadania ofert, tre$¢ zapytania ofertowego (w tym termin
sktadania ofert) moze zostaé¢ zmieniona.

e Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do negocjacji wzoru Umowy, stanowigcego zatgcznik do oferty.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Zatgcznik nr 1 — opis przedmiotu zamowienia;

Zatacznik nr 2 — formularz ofertowy;

Zatacznik nr 3 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;
Zatgcznik nr 4 — wzdér umowy



Zatacznik nr 1 — opis przedmiotu zamdwienia

Przedmiotem zamodwienia jest obstuga garderobiana préb, spektakli i koncertéw repertuarowych
organizowanych na obu scenach Teatru Syrena jak i poza siedzibg Zamawiajgcego (zwanych dalej Spektaklami) -
w ramach prowadzonej dziatalnosci artystycznej. Ustugi bedg sSwiadczone na Spektaklach wskazanych przez
Zamawiajacego (wedtug wykazu ustalanego przez Zamawiajgcego).

Zamawiajacy zastrzega mozliwos¢é zmiany lokalizacji wykonywania ustug tj. przeniesienia Spektakli do innej
lokalizacji na terenie Warszawy lub poza nig. W takim przypadku wynagrodzenie Wykonawcy pozostanie bez
zmian w stosunku do ztozonej oferty.

Wykonawca bedzie zobowigzany do wykonywania obstugi garderobianej aktoréw przed oraz w czasie trwania
spektakli, préb. Wykonawca bedzie zobowigzany do zapewnienia obstugi na kazdym wskazanym przez
Zamawiajacego spektaklu lub prébie.

Na Duzej Scenie dyzur powinno petni¢ od 1 do 2 oséb, natomiast na Matej Scenie dyzur powinna petni¢ do 1
osoby — zgodnie z zapotrzebowaniem Zamawiajgcego.

Spektakle w siedzibie jak i poza nig mogg odbywac sie w tym samym czasie (rdwnoczesnie), a takze w dni wolne
od pracy ustawowo i zwyczajowo (m.in. soboty, niedziele, swieta), w réznych godzinach w ciggu dnia, dlatego
Wykonawca moze by¢ zobowigzany zapewnié¢ odpowiednia liczbe osdb obstugujacych (tacznie do 3 osdb
jednoczesnie w siedzibie Zamawiajacego), plus w zaleznosci od wielkosSci spektaklu poza siedzibg od 1 do 2 oséb.

Obstuga garderobiana powinna by¢ obecna przez caty czas trwania Spektaklu ze wzgledu na to, iz aktorzy czesto
majg zmiany kostiuméw w trakcie jednego Spektaklu.

W przypadku Spektaklu, ktéra moze odbywac sie poza siedzibg Teatru, Zamawiajgcy odpowiada za transport.
Osoby delegowane przez Wykonawce majg obowigzek pojawi¢ sie w miejscu i czasie wyznaczonym przez
Zamawiajacego (punkt zbidrki).

Zamawiajacy wymaga, zeby osoby wykonujace przedmiot zamodwienia posiadaty doswiadczenie minimum 2
(dwu) letnie w obstudze garderobianej aktoréw dla potrzeb scenicznych, filmowych lub telewizyjnych.

Zamawiajacy przewiduje, ze w okresie obowigzywania umowy Wykonawca zrealizuje tacznie 1390
roboczogodzin.

W przypadku mniejszej ilosci roboczogodzin niz podano powyzej, Wykonawca nie bedzie uprawniony do
podnoszenia roszczenia wobec Zamawiajacego. Podane ilosci mogg sie roznic¢ od rzeczywistej ilosci (szacowana
ilo$¢). Zamawiajacy rezerwuje sobie prawo do zmniejszenia i zwiekszania ilosci wzgledem ilosci szacowanej
(przewidywanej). Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmniejszania i zwiekszania iloSci oséb zaangazowanych
do Spektakli, powyzsze nie bedzie stanowi¢ podstawy do zmiany umowy. Ww. zmiany nie wptywajg na wysokos¢
poszczegolnych stawek wynagrodzenia.

Wykonawca bedzie zobowigzany do Scistego przestrzegania wykazu Spektakli zgodnie z planem pracy Teatru
przesytanym przez dziat Koordynacji pracy artystycznej podawanym do wiadomosci Wykonawcy.

W nadzwyczajnych przypadkach wynikajacych z przyczyn, ktérych wczesniej nie mozna bylo przewidzied,
Zamawiajacy jest uprawniony do wprowadzenia zmian w wykazie. Ze wzgledu na specyfike pracy Teatru, zmiany
mogg by¢ wprowadzane nawet jeden dzien przed Spektaklem.

Zamawiajacy wymaga, aby osoby wskazane przez Wykonawce, ktére bedg $wiadczy¢ ustugi w danym dniu
wykazywaty gotowos¢ na co najmniej godzine przed rozpoczeciem Spektaklu. Zamawiajacy zastrzega, ze w
stosunku do niektdrych tytutéw spektakli repertuarowych oraz koncertéow moze zobowigza¢ Wykonawce do
pozostawania w stanie gotowosci do Swiadczenia ustug w terminie dtuzszym niz okreslony w zd. poprzedzajacym.
W takim przypadku Zamawiajgcy poinformuje o tym fakcie Wykonawce na 7 dni przed Spektaklem/Spektaklami.

Osoby petnigce dyzur beda zobowigzane do:
1. Pobierania z portierni kluczy do garderdb i otwierania wszystkich garderdb;
2. Przygotowania wszystkich elementow kostiumow dla przydzielonych aktoréow, w tym obuwia i bielizny;



3. Przygotowania przed spektaklem kostiuméw w kulisach na potrzeby ich zmiany w trakcie trwania
spektaklu;
4. Chowania kostiumow z kulis do garderdb po zakornczonym spektaklu;
5. Prania kostiuméw (w tym bielizny) w pralni, lub wykonania prania recznego w przypadku elementéw
kostiuméw wykonanych z delikatnych materiatéw;
6. Przygotowania kostiumow do wysytki do pralni chemicznej;
7. Zgtaszania uszkodzen w kostiumach, wykonywania drobnych naprawa oraz zlecania naprawienia
wiekszych uszkodzen do teatralnej pracowni krawieckiej;
Zamawiajacy w swojej siedzibie zapewnia osobom oddelegowanym przez Wykonawce narzedzia oraz miejsce do
wykonywania przedmiotu umowy.
Osoby bedace na dyzurze w Teatrze (w siedzibie Zamawiajacego) powinny zna¢ specyfike i topografie budynku,
by¢ przeszkolone w zakresie BHP i ppoz., posiada¢ informacje na temat repertuaru Teatru Syrena oraz znac
aktualng obsade Spektakli. Osoby wyznaczone do obstugi powinny dysponowac aktualnymi badaniami lekarskimi
potwierdzajgcymi zdolnos¢ do pracy, ktére nalezy przedtozyé Zamawiajgcemu w formie papierowe;.



Zataczniki nr 2 Formularz ofertowy

Tytut zaméwienia: ,,0BStUGA GARDEROBIANA W TRAKCIE PROB | SPEKTAKLI W TEATRZE SYRENA”

1. OFERUJE/OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zaméwienia, w zakresie objetym w zapytaniu ofertowym

w kwocie:

iczba rob i S Cena taczna wartosc netto

iczba roboczogodzin w trakcie .

L.p. dla catej umow

P bm owy netto za . ] y
roboczogodzine

1 1390

CENA tACZNA:

cene netto w PLN (bez podatku VAT): ....cceeeeeieeeeeccccccccnnneeeeeeeeeenennes zt

plus podatek VAT w wysokosci: .......... b3 TR zt

tj. za taczng cene brutto w PLN (facznie z podatkiem VAT): ....cceeeeeiiieeerecccccnnnnee zt




Zataczniki nr 3

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

OBOWIAZEK INFORMACYIJNY

KONTRAHENCI/REPREZENTANCI KONTRAHENTOW/OSOBY WSKAZANE DO

KONTAKTU/CZLtONKOW ZESPOtLUDO OBStUGI

Administrator

Teatr Syrena w Warszawie, ul. Litewska 3, 00-589 Warszawa — zwany dalej ,Administratorem”.

Inspektor Ochrony Danych

W sprawie ochrony swoich danych osobowych moze Pani/Pan skontaktowa¢ sie z Inspektorem Ochrony
Danych powotanym przez Administratora pod adresem email iod @teatrsyrena.pl

Cele, podstawy prawne przetwarzania oraz Zrédto pochodzenia danych i ich

zakres

Pani/Pana dane osobowe mogg by¢ przetwarzane w nastepujacych celach:

1.

Realizacji i wykonania umowy zawartej z Pani/Pana pracodawca/podmiotem w imieniu lub na rzecz
ktérego Pani/Pan dziata. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane w tym celu uzyskalismy bezposrednio
od Pani/Pana lub udostepnit je nam Pani/Pana pracodawca/podmiot, o ktorym wyzej mowa. Dane te
moga obejmowad: imie, nazwisko, stuzbowy adres e-mail lub nr telefonu oraz miejsce zatrudnienia,
zajmowane stanowisko/petniong funkcje. Przetwarzanie danych pozostaje niezbedne do zawarcia i
prawidtowej realizacji umowy (art. 6 ust. 1 lit. b) RODO).

Realizacji obowigzkow prawnych obcigzajacych Administratora w zwigzku z zawarciem oraz realizacjg
umowy, np. ksiegowo-rachunkowych wynikajacych z przepiséw ustawy o rachunkowosci lub
obowigzkéw podatkowych zwigzanych z rozliczeniem podatku dochodowego zgodnie z przepisami
Ordynacji podatkowej, ustawy o podatku dochodowym od osob fizycznych/prawnych oraz innych
przepisow podatkowych. Podstawg prawng przetwarzania danych jest art. 6 ust. 1 lit. c) RODO;
Ochrony prawnie uzasadnionych intereséw Administratora polegajacych na mozliwosci dochodzenia
roszczen lub obrony przed roszczeniami, w tym na drodze postepowan sgdowych prowadzonych w
oparciu o przepisy Kodeksu cywilnego, Kodeksu karnego lub innych wtasciwych regulacji prawnych
(podstawa: art. 6 ust. 1 lit. f) RODO).

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych mogg by¢ upowaznieni pracownicy Administratora oraz inne osoby
dziatajagce z upowaznienia Administratora, sady, a takze organy publiczne upowaznione do odbioru
Pani/Pana danych na podstawie odpowiednich przepiséw prawa. Dane mogg by¢ udostepnione podmiotom
z ktérymi Administrator zawart Umowe Powierzenia Przetwarzania albo w inny sposdb zalegalizowat
przetwarzanie Pani/Pana danych.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celéw, dla potrzeb ktérych
sg one przetwarzane okreslonych w Sekcji Cele, podstawy prawne przetwarzania oraz zrédfo pochodzenia
danych i ich zakres:

1.

W przypadku danych przetwarzanych w celu okre$lonym w ust. 1. ww. Sekcji — przez okres
obowigzywania umowy;

W przypadku danych przetwarzanych w celu okreslonym w ust. 2. ww. Sekcji — przez okres 5 lat od konca
roku kalendarzowego, w ktérym nastgpito zdarzenie powodujace powstanie obowigzku ksiegowo-
rachunkowego lub podatkowego;


mailto:iod@teatrsyrena.pl

3. W przypadku danych przetwarzanych w celu okreslonym w ust. 3 ww. Sekcji — przez 3 lata od ustania
wspotpracy, a w przypadku toczacego sie postepowania przez okres trwania takiego postepowania do
czasu jego prawomocnego zakonczenia lub do czasu przedawnienia roszczen wynikajacych z zawartej
umowy.

Uprawnienia zwigzane z przetwarzaniem danych

Przystuguja Pani/Panu nastepujgce prawa: a) dostepu do swoich danych oraz otrzymania ich kopii; b)
sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych; c) ograniczenia przetwarzania danych osobowych;
d) usuniecia danych osobowych; e) wniesienia sprzeciwu wobec przetwarzania (w przypadku przetwarzania
opartego art. 6 ust. 1 lit. f) RODO); f) wniesienia skargi do Prezesa UODO, w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Wymédg podania danych

Podanie danych przetwarzanych w celach wskazanych w ust. 1 Sekcji Cele, podstawy prawne przetwarzania
oraz Zrédto pochodzenia danych i ich zakres stanowi warunek zawarcia i realizacji umowy. Podanie danych
przetwarzanych w celach wskazanych w ust. 2 ww. Sekcji pozostaje wymogiem ustawowym i jest
obowigzkowe. Konsekwencjg niepodania danych w wymaganym zakresie bedzie brak mozliwosci zawarcia
umowy oraz jej rozliczenia.

Przekazywanie danych do panstwa trzeciego

Pani/Pana dane osobowe nie bedg przekazywane do panistwa trzeciego lub organizacji miedzynarodowe;j.

Zautomatyzowane podejmowanie decyzji

Pani/Pana dane osobowe nie bedg wykorzystywane do zautomatyzowanego podejmowania decyzji, w tym
o profilowania, wzgledem Pani/Pana osoby.



