
 

Zapytanie ofertowe  

Dotyczy: „Wykonanie usług cateringowych związanych z obsługą widzów Teatru Syrena” 

 

Tytuł zamówienia Wykonanie usług cateringowych Teatru Syrena. 

Typ zamówienia Zamówienie podprogowe- nie objęte ustawą PZP 
 

Kategoria Usługi 

Data ogłoszenia 20.01.2026 

Termin składania ofert 26.01.2026 do godz. 10:00 

 
1. DANE ZAMAWIAJĄCEGO 

Teatr Syrena 

ul.  Litewska 3,  

00-581 Warszawa 

https://teatrsyrena.pl/ 

Osoba do kontaktu:  

Łukasz Mitka, tel. 221011601, adres e-mail: l.mitka@teatrsyrena.pl 

 

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 
Przedmiot zamówienia obejmuje realizację usług cateringowych związanych z obsługą widzów Teatru Syrena. 
Przygotowując wycenę proszę podać ostateczną cenę dla poszczególnych usług wymienionych poniżej z 
uwzględnieniem ilości osób, dla których usługa ma zostać wykonana.  
Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia  oraz ilość świadczonych usług w okresie obowiązywania umowy 
znajduje się w załączniku nr 1 do Zapytania. 
 

L.p. nazwa usługi 

1 Usługa cateringowa  - Serwis do loży – spektakle wieczorne 

2 Usługa cateringowa - Serwis do loży – spektakle dla dzieci 

3 Usługa cateringowa - Serwis kawowy w trakcie prób 

4 Usługa cateringowa – welcome drink dla 25 osób. 

5 Usługa cateringowa – welcome drink dla 50 osób. 

6 Usługa cateringowa – welcome drink dla 100 osób. 

7 Usługa cateringowa – welcome drink dla 150 osób. 

8 Usługa cateringowa – bankiet 25 osób 

9 Usługa cateringowa – bankiet 50 osób 

10 Usługa cateringowa – bankiet 100 osób 

11 Usługa cateringowa – bankiet 200 osób 

12 Usługa cateringowa – serwis dla osób z voucherami 

13 Usługa cateringowa – kolacja przed spektaklem 

 
 
 
 

 



1. TERMIN REALIZACJI ZAMÓWIENIA 
Zamawiający wymaga, aby przedmiot zamówienia został zrealizowany  

od   27.01.2026 do 26.01.2027 

 
2. WARUNKI UDZIAŁU W ANALIZIE RYNKU 

Przesłanie oferty w wyznaczonym przez Zamawiającego terminie. 

 
3. WARUNKI REALIZACJI ZAMÓWIENIA 

Wykonanie usługi w okresie 27.01.2026 do 26.01.2027 

 
4. TERMIN I SPOSÓB SKŁADANIA OFERT 

Termin składania ofert – 26.01.2026 do godz. 10:00 

Sposób składania ofert - Oferty można przesyłać w wersji elektronicznej na adres e-mail: l.mitka@teatrsyrena.pl, 

podając w temacie e-maila: 

 „Wykonanie usług cateringowych dla Teatru Syrena.”  

O terminie złożenia oferty decyduje data i godzina wpływu oferty na e-mail Zamawiającego lub data wpisu do 

zestawienia oferty. 

Oferty złożone po wskazanym terminie nie będą rozpatrywane. 

Termin związania ofertą wynosi 30 dni. Bieg terminu związania ofertą rozpoczyna się wraz z upływem terminu 

składania ofert. 

 
5. KRYTERIA OCENY OFERT 
Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiający będzie się kierował następującymi kryteriami: 

• Cena 
 

6. SPOSÓB PRZYGOTOWANIA OFERTY 

Wykonawcy składają ofertę na formularzu stanowiącym załącznik nr 2.  

Dla usług: 

8 Usługa cateringowa – bankiet 25 osób 

9 Usługa cateringowa – bankiet 50 osób 

10 Usługa cateringowa – bankiet 100 osób 

11 Usługa cateringowa – bankiet 200 osób 

13 Usługa cateringowa – kolacja przed spektaklem 

Wykonawca zobowiązany jest dołączyć do oferty cenowej przykładowe menu. 

 



 
7. INFORMACJE DODATKOWE 
 

• W toku badania i oceny ofert Zamawiający może żądać od Wykonawców dodatkowych wyjaśnień lub 

uzupełnień dotyczących dokumentów lub oświadczeń lub treści złożonych ofert. Zamawiający zastrzega sobie 

prawo do zwrócenia się o powyższe jedynie do Wykonawcy, którego oferta została oceniona jako 

najkorzystniejsza. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji, w tym również mailowych, 

w celu wyboru najkorzystniejszej oferty. 

• Wykonawca ponosi wszelkie koszty związane z przygotowaniem i złożeniem oferty jak również nie przysługuje 

Wykonawcy prawo do jakichkolwiek roszczeń przeciwko Zamawiającemu.  

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do odwołania zapytania ofertowego na każdym jego etapie, bez podania 

przyczyny. 

• Zamawiający zastrzega, że do terminu składania ofert, treść zapytania ofertowego (w tym termin składania 

ofert) może zostać zmieniona. 

• Zamawiający zastrzega sobie prawo do negocjacji wzoru Umowy, stanowiącego załącznik do oferty. 

 

Załączniki do zapytania ofertowego:  

 

1. Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia; 

2. Wzór formularza ofertowego; 

3. Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych; 

4. Wzór umowy; 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załącznik nr 1 – Szczegółowy opis przedmiotu zamówienia 

 

1. Usługa cateringowa  - Serwis do loży – spektakle wieczorne 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 4 osób. 
Menu: 

• 4 wytrawne przekąski na osobę (waga 1 tartinki min. 35 g.) 

• 1 porcja ciasta (min. 150 g) na osobę (sernik lub czekoladowe, lub szarlotka, lub tarta) 

• 1 sok na osobę (0,33 l) – mogą być butelkowane 

• butelka Prosecco (0,7 l) 

• Kawa/herbata 

• Obsługa kelnerska, zastawa 
 

2. Usługa cateringowa - Serwis do loży – spektakle dla dzieci 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 4 osób. 
Menu: 

• 2 porcje ciasta (min. 150 g) na osobę  (sernik lub czekoladowe, lub szarlotka, lub tarta) 

• 1 sok na osobę (0,33 l) – mogą być butelkowane 

• Kawa/herbata 
Obsługa kelnerska, zastawa. 
 
 

3. Usługa cateringowa - Serwis kawowy w trakcie prób 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 15 osób. 
menu: 

• Woda (0,33 l)/ na osobę; 

• Kawa – 1 filiżanka na osobę; 

• Herbata – 1 filiżanka na osobę; 

• 3 rodzaje kruchych ciastek,  

• 2 rodzaje słonych przekąsek; 
 

4. Usługa cateringowa – welcome drink dla 25 osób. 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 25 osób. 
Menu: 2 kieliszki wina na osobę 
Dodatkowo: 

• Obsługa kelnerska – 1 osoba 

• Zastawa; 

• Stoły 
 

5. Usługa cateringowa – welcome drink dla 50 osób. 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 50 osób. 
Menu: 2 kieliszki wina na osobę 
Dodatkowo: 

• Obsługa kelnerska – 1 osoba 

• Zastawa; 

• Stoły; 
 

6. Usługa cateringowa – welcome drink dla 100 osób. 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 100 osób. 
Menu: 2 kieliszki wina na osobę 
Dodatkowo: 

• Obsługa kelnerska – 2 osoby 

• Zastawa; 



• Stoły; 
 

7. Usługa cateringowa – welcome drink dla 150 osób. 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 150 osób. 
Menu: 2 kieliszki wina na osobę 
Dodatkowo: 

• Obsługa kelnerska – 2 osoby 

• Zastawa; 

• Stoły; 
 

8. Usługa cateringowa – bankiet 25 osób 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 25 osób. 

Menu: 

• Wino białe/ czerwone – 1 kieliszek na osobę w stosunku 70:30 

• 2 przekąski wytrawne na osobę (mięsna i wegetariańska) (tartinka waga min. 35 g.) 

• Woda 
Dodatkowo: 

• obsługa kelnerska – 2 osoby 

• zastawa 

• stoły 
 

9. Usługa cateringowa – bankiet 50 osób 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 50 osób. 

Menu: 

• Wino białe/ czerwone – 1 kieliszek na osobę w stosunku 70:30 

• 2 przekąski wytrawne na osobę (mięsna i wegetariańska) (tartinka waga min. 35 g.) 

• Woda 
Dodatkowo: 

• obsługa kelnerska – 2 osoby 

• zastawa 

• stoły 
 

10. Usługa cateringowa – bankiet 100 osób 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 100 osób. 

Menu: 

• Wino białe/ czerwone – 1 kieliszek na osobę w stosunku 70:30 

• 2 przekąski wytrawne na osobę (mięsna i wegetariańska) (tartinka waga min. 35 g.) 

• Woda 
Dodatkowo: 

• obsługa kelnerska – 3 osoby 

• Zastawa 
 

11. Usługa cateringowa – bankiet 200 osób 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa za każdym razem jest wykonywana dla 200 osób. 

Menu: 

• Wino białe/ czerwone – 1 kieliszek na osobę w stosunku 70:30 

• 4 przekąski wytrawne na osobę (dwie mięsne i dwie wegetariańska) (tartinka waga min. 35 g.) 

• Woda 
Dodatkowo: 

• Obsługa kelnerska – 4 osoby 

• Zastawa 
 

12. Usługa cateringowa – serwis dla osób z voucherami 
Do wyceny proszę przyjąć, że usługa jest wykonywana dla 1 osoby. 



• 1 porcja ciasta (min. 150 g.) + kawa/herbata 1 filiżanka na osobę; 
 

13. Usługa cateringowa – kolacja przed spektaklem 
Liczba osób, dla których  jednorazowo wykonywana jest usługa: 2 

Menu: 

• Wino białe/ czerwone – 1 kieliszek na osobę w stosunku 70:30 

• Zupa 

• Danie mięsne/ danie wegetariańskie do wyboru 

• 1 porcja ciasta (min. 150g.) na osobę - sernik lub czekoladowe, lub szarlotka, lub tarta) 
Dodatkowo: 

• obsługa kelnerska – 1 osoba 

• zastawa 

• stoły 
 
Szacowana liczba poszczególnych usług w trakcie obowiązywania umowy: 
 

L.p. nazwa usługi Liczba usług 

1 Usługa cateringowa  - Serwis do loży – spektakle wieczorne  85 

2 Usługa cateringowa - Serwis do loży – spektakle dla dzieci  13 

3 Usługa cateringowa - Serwis kawowy w trakcie prób  4 

4 Usługa cateringowa – welcome drink dla 25 osób.  1 

5 Usługa cateringowa – welcome drink dla 50 osób.  1 

6 Usługa cateringowa – welcome drink dla 100 osób.  3 

7 Usługa cateringowa – welcome drink dla 150 osób.  1 

8 Usługa cateringowa – bankiet 25 osób  1 

9 Usługa cateringowa – bankiet 50 osób  1 

10 Usługa cateringowa – bankiet 100 osób  1 

11 Usługa cateringowa – bankiet 200 osób  1 

12 Usługa cateringowa – serwis dla osób z voucherami  400 

13 Usługa cateringowa – kolacja przed spektaklem  170 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

Załączniki nr 2 

Wzór formularza ofertowego 

 

Oferta na wykonanie usług cateringowych związanych obsługą widzów Teatru Syrena. 

Nazwa Wykonawcy: 

Adres wykonawcy: 

Osoba odpowiedzialna za kontakt w sprawie oferty: 

Dane kontaktowe: 

 

OFERUJĘ/OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamówienia, w zakresie objętym w zapytaniu ofertowym w kwocie: 

 

L.p. nazwa usługi 
Liczba 
usług 

kwota netto 
za jedną 
usługę 

Łączna kwota 
netto dla 

podanej liczby 
usług. 

1 Usługa cateringowa  - Serwis do loży – spektakle wieczorne  85    

2 Usługa cateringowa - Serwis do loży – spektakle dla dzieci  13    

3 Usługa cateringowa - Serwis kawowy w trakcie prób  4    

4 Usługa cateringowa – welcome drink dla 25 osób.  1    

5 Usługa cateringowa – welcome drink dla 50 osób.  1    

6 Usługa cateringowa – welcome drink dla 100 osób.  3    

7 Usługa cateringowa – welcome drink dla 150 osób.  1    

8 Usługa cateringowa – bankiet 25 osób  1    

9 Usługa cateringowa – bankiet 50 osób  1    

10 Usługa cateringowa – bankiet 100 osób  1    

11 Usługa cateringowa – bankiet 200 osób  1    

12 Usługa cateringowa – serwis dla osób z voucherami  400    

13 Usługa cateringowa – kolacja przed spektaklem  170    

 

 

CENA ŁĄCZNA: 

cenę netto w PLN (bez podatku VAT): .................................................. zł  

plus podatek VAT w wysokości: .......... %, tj. ..........................................zł  

tj. za łączną cenę brutto w PLN (łącznie z podatkiem VAT): .............................. zł  

 

 

 

 

Podpis 

 

 

 

 



 

 

 

Załączniki nr 3 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych. 

 

Administrator 
Administratorem Pani/Pana danych osobowych w rozumieniu przepisów Ogólnego rozporządzenia o ochronie 
danych (dalej „RODO”) jest Teatr Syrena z siedzibą w Warszawie (00-589), przy ul. Litewskiej 3- zwany dalej 
„Administratorem”. 
 
Inspektor Ochrony Danych 
W sprawach związanych z ochroną danych można się skontaktować z inspektorem ochrony danych Teatru, 
pisząc na e-mail: iod@teatrsyrena.pl 
 
Cele, podstawy prawne przetwarzania danych osobowych 
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą w następujących celach: 

1) Zawarcia i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (podjęcie działań na żądanie 
osoby, której dane dotyczą przed zawarciem umowy oraz niezbędność dla wykonania umowy); 

2) Realizacji obowiązków prawnych obciążających Administratora w związku z zawarciem oraz realizacją 
umowy m.in. ustawy o podatku dochodowym od osób fizycznych/prawnych oraz innych przepisów 
podatkowych;  

3) zapewnienie w uzasadnionych przypadkach badań w celu uzyskania  stosownego zaświadczenia 
umożliwiającego wykonywanie określonych zadań np. pracy na wysokości, na podstawie art. 6 ust. 1 
lit. c RODO (obowiązek prawny); 

4) dochodzenia i obrony roszczeń, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes – 
dochodzenie roszczeń, w tym podejmowanie działań windykacyjnych); 

5) spełnienia obowiązków prawnych ciążących na Administratorze w przypadku wykonywania przez 
Pana/Panią zadań,  gdzie przewidziana jest praca z dziećmi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c) RODO 
(weryfikacja m.in. w Krajowym Rejestrze Karnym oraz Rejestrze Sprawców Przestępstw na Tle 
Seksualnym); 

6) realizacji obowiązku archiwizacyjnego ciążącego na administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c 
RODO), tj. obowiązek prawny o którym mowa w ustawie  z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym 
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164). 

Odbiorcy danych 
Odbiorcami danych osobowych będą podmioty przetwarzające dane na podstawie zawartej z Administratorem 
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczególności dostawcy systemów informatycznych, 
podmioty świadczące usługi hostingu i poczty elektronicznej oraz doradcy w tym prawni, a także podmioty, 
którym dane są przekazywane na podstawie odrębnych przepisów w celu wypełnienia obowiązków prawnych, 
ciążących na Administratorze. 
Okres przechowywania danych 
Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez czas niezbędny do realizacji celów, dla potrzeb których 
są one przetwarzane określonych w Sekcji Cele, podstawy prawne przetwarzania: 

1. W przypadku danych przetwarzanych w celu określonym w ust. 1. ww. Sekcji – przez okres 
obowiązywania umowy; 

2. W przypadku danych przetwarzanych w celu określonym w ust. 2 i 3. ww. Sekcji – przez okres 
przewidziany przepisami prawa tj. przez okres 5 lat od końca roku kalendarzowego, w którym 
nastąpiło zdarzenie powodujące powstanie obowiązku podatkowego  

3. W przypadku danych przetwarzanych w celu określonym w ust. 4 ww. Sekcji – przez 3 lata od ustania 
współpracy, a w przypadku toczącego się postępowania przez okres trwania takiego postępowania 
do czasu jego prawomocnego zakończenia lub do czasu przedawnienia roszczeń wynikających z 
zawartej umowy; 

4. W przypadku danych przetwarzanych w celu określonym w ust. 5 ww. Sekcji - przez okres wynikający 
z treści obowiązujących przepisów Ustawy z dnia 13 maja 2016 r.  o przeciwdziałaniu zagrożeniom 
przestępczością na tle seksualnym i ochronie małoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560). 

mailto:iod@teatrsyrena.pl


5. W przypadku danych przetwarzanych w celu określonym w ust. 6 ww. Sekcji - przez okres wynikający 
z treści obowiązujących przepisów Ustawy  z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym 
i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164). 

Prawa związane z przetwarzaniem danych 
W związku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, której dane dotyczą przysługują następujące prawa: 
prawo dostępu do treści danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usunięcia danych, prawo do 
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu, prawo do wniesienia 
skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych) w przypadku uznania, że 
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO. 
 
Wymóg podania danych 
Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencją niepodania danych jest brak 
nawiązania współpracy między stronami umowy. 
 


