Zapytanie ofertowe

”

Dotyczy: ,,Wykonanie ustug cateringowych zwigzanych z obstugqg widzéw Teatru Syrena

Tytut zamoéwienia Wykonanie ustug cateringowych Teatru Syrena.
Typ zamodwienia Zamowienie podprogowe- nie objete ustawq PZP
Kategoria Ustugi
Data ogtoszenia 20.01.2026
Termin sktadania ofert 26.01.2026 do godz. 10:00

1. DANE ZAMAWIAJACEGO

Teatr Syrena

ul. Litewska 3,

00-581 Warszawa
https://teatrsyrena.pl/
Osoba do kontaktu:

tukasz Mitka, tel. 221011601, adres e-mail: I.mitka@teatrsyrena.pl

2. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

Przedmiot zamdwienia obejmuje realizacje ustug cateringowych zwigzanych z obstugg widzéw Teatru Syrena.
Przygotowujagc wycene prosze podaé ostateczng cene dla poszczegdlnych ustug wymienionych ponizej z
uwzglednieniem ilosci oséb, dla ktérych ustuga ma zosta¢ wykonana.

Szczegbtowy opis przedmiotu zamdwienia oraz ilo$¢ swiadczonych ustug w okresie obowigzywania umowy
znajduje sie w zataczniku nr 1 do Zapytania.

L.p. nazwa ustugi
1 Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle wieczorne
2 Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle dla dzieci
3 Ustuga cateringowa - Serwis kawowy w trakcie préb
4 Ustuga cateringowa — welcome drink dla 25 osdb.
5 Ustuga cateringowa — welcome drink dla 50 osdb.
6 Ustuga cateringowa — welcome drink dla 100 osdb.
7 Ustuga cateringowa — welcome drink dla 150 osdb.
8 Ustuga cateringowa — bankiet 25 oséb
9 Ustuga cateringowa — bankiet 50 oséb
10 Ustuga cateringowa — bankiet 100 oséb
11 Ustuga cateringowa — bankiet 200 oséb
12 Ustuga cateringowa — serwis dla oséb z voucherami
13 Ustuga cateringowa — kolacja przed spektaklem




1. TERMIN REALIZACJI ZAMOWIENIA
Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiot zamdwienia zostat zrealizowany

od 27.01.2026 do 26.01.2027

2. WARUNKI UDZIAtU W ANALIZIE RYNKU

Przestanie oferty w wyznaczonym przez Zamawiajgcego terminie.

3. WARUNKI REALIZACJI ZAMOWIENIA

Wykonanie ustugi w okresie 27.01.2026 do 26.01.2027

4. TERMIN | SPOSOB SKLADANIA OFERT
Termin sktadania ofert — 26.01.2026 do godz. 10:00

Sposdb sktadania ofert - Oferty mozna przesyta¢ w wersji elektronicznej na adres e-mail: l.mitka@teatrsyrena.pl,

podajgc w temacie e-maila:
»Wykonanie ustug cateringowych dla Teatru Syrena.”

O terminie ztozenia oferty decyduje data i godzina wptywu oferty na e-mail Zamawiajgcego lub data wpisu do
zestawienia oferty.

Oferty ztozone po wskazanym terminie nie bedg rozpatrywane.

Termin zwigzania ofertg wynosi 30 dni. Bieg terminu zwigzania ofertg rozpoczyna sie wraz z uptywem terminu

sktadania ofert.

5. KRYTERIA OCENY OFERT

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy bedzie sie kierowat nastepujgcymi kryteriami:
e Cena

6. SPOSOB PRZYGOTOWANIA OFERTY

Wykonawcy sktadajg oferte na formularzu stanowigcym zatgcznik nr 2.

Dla ustug:
8 Ustuga cateringowa — bankiet 25 oséb
9 Ustuga cateringowa — bankiet 50 oséb

10 Ustuga cateringowa — bankiet 100 oséb

11 Ustuga cateringowa — bankiet 200 oséb

13 Ustuga cateringowa — kolacja przed spektaklem

Wykonawca zobowigzany jest dotgczy¢ do oferty cenowej przyktadowe menu.



INFORMACIJE DODATKOWE

W toku badania i oceny ofert Zamawiajgcy moze zgda¢ od Wykonawcéw dodatkowych wyjasnien lub
uzupetnien dotyczgcych dokumentéw lub o$wiadczen lub tresdci ztozonych ofert. Zamawiajgcy zastrzega sobie
prawo do zwrdcenia sie o powyzsze jedynie do Wykonawcy, ktdrego oferta zostata oceniona jako
najkorzystniejsza.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do przeprowadzenia dodatkowych negocjacji, w tym rowniez mailowych,
w celu wyboru najkorzystniejszej oferty.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty jak réwniez nie przystuguje
Wykonawcy prawo do jakichkolwiek roszczen przeciwko Zamawiajgcemu.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do odwotania zapytania ofertowego na kazdym jego etapie, bez podania
przyczyny.

Zamawiajacy zastrzega, ze do terminu sktadania ofert, tres¢ zapytania ofertowego (w tym termin sktadania
ofert) moze zosta¢ zmieniona.

Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do negocjacji wzoru Umowy, stanowigcego zatgcznik do oferty.

Zataczniki do zapytania ofertowego:

Eall S

Szczegodtowy opis przedmiotu zamoéwienia;

Wzér formularza ofertowego;

Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych;
Wzdr umowy;



Zatacznik nr 1 - Szczegétowy opis przedmiotu zamdwienia

1. Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle wieczorne
Do wyceny prosze przyjaé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 4 oséb.
Menu:
e 4 wytrawne przekaski na osobe (waga 1 tartinki min. 35 g.)
e 1 porcja ciasta (min. 150 g) na osobe (sernik lub czekoladowe, lub szarlotka, lub tarta)
e 1ok naosobe (0,33 1) — mogg by¢ butelkowane
e butelka Prosecco (0,7 I)
e Kawa/herbata
e Obstuga kelnerska, zastawa

2. Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle dla dzieci
Do wyceny prosze przyjaé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 4 oséb.
Menu:
e 2 porcje ciasta (min. 150 g) na osobe (sernik lub czekoladowe, lub szarlotka, lub tarta)
e 1 sok naosobe (0,33 1) — moga by¢ butelkowane
e Kawa/herbata
Obstuga kelnerska, zastawa.

3. Ustuga cateringowa - Serwis kawowy w trakcie préb
Do wyceny prosze przyjaé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 15 osob.
menu:
e Woda (0,33 I)/ na osobe;
e Kawa — 1 filizanka na osobe;
e Herbata — 1 filizanka na osobe;
e 3 rodzaje kruchych ciastek,
e 2 rodzaje stonych przekasek;

4. Ustuga cateringowa — welcome drink dla 25 oséb.
Do wyceny prosze przyjgé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 25 osdb.
Menu: 2 kieliszki wina na osobe
Dodatkowo:

e  Obstuga kelnerska — 1 osoba

e Zastawa;

e Stoty

5. Ustuga cateringowa — welcome drink dla 50 oséb.
Do wyceny prosze przyjaé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 50 osdb.
Menu: 2 kieliszki wina na osobe
Dodatkowo:

o Obstuga kelnerska — 1 osoba

e Zastawa;

e Stoty;

6. Ustuga cateringowa — welcome drink dla 100 oséb.
Do wyceny prosze przyjac, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 100 oséb.
Menu: 2 kieliszki wina na osobe
Dodatkowo:

e Obstuga kelnerska — 2 osoby

e Zastawa;



e Stoly;

7. Ustuga cateringowa — welcome drink dla 150 oséb.
Do wyceny prosze przyjaé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 150 oséb.
Menu: 2 kieliszki wina na osobe
Dodatkowo:

e Obstuga kelnerska — 2 osoby

e Zastawa;

e Stoty;

8. Ustuga cateringowa — bankiet 25 oséb
Do wyceny prosze przyjac, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 25 osob.
Menu:
e Wino biate/ czerwone — 1 kieliszek na osobe w stosunku 70:30
e 2 przekaski wytrawne na osobe (miesna i wegetarianska) (tartinka waga min. 35 g.)
e Woda

Dodatkowo:
e obstuga kelnerska — 2 osoby
e zastawa
e stoty

9. Ustuga cateringowa — bankiet 50 oséb
Do wyceny prosze przyjaé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 50 osob.
Menu:
e Wino biate/ czerwone — 1 kieliszek na osobe w stosunku 70:30
e 2 przekaski wytrawne na osobe (miesna i wegetarianska) (tartinka waga min. 35 g.)
e Woda

Dodatkowo:
e obstuga kelnerska — 2 osoby
e zastawa
e stoty

10. Ustuga cateringowa — bankiet 100 oséb
Do wyceny prosze przyjgé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 100 oséb.
Menu:
e Wino biate/ czerwone — 1 kieliszek na osobe w stosunku 70:30
e 2 przekaski wytrawne na osobe (miesna i wegetarianska) (tartinka waga min. 35 g.)
e Woda

Dodatkowo:
e obstuga kelnerska — 3 osoby
e Zastawa

11. Ustuga cateringowa — bankiet 200 oséb
Do wyceny prosze przyjgé, ze ustuga za kazdym razem jest wykonywana dla 200 oséb.
Menu:
e Wino biate/ czerwone — 1 kieliszek na osobe w stosunku 70:30
e 4 przekaski wytrawne na osobe (dwie miesne i dwie wegetarianska) (tartinka waga min. 35 g.)
e Woda

Dodatkowo:
e Obstuga kelnerska — 4 osoby
e Zastawa

12. Ustuga cateringowa — serwis dla 0séb z voucherami
Do wyceny prosze przyjac, ze ustuga jest wykonywana dla 1 osoby.




e 1 porcja ciasta (min. 150 g.) + kawa/herbata 1 filizanka na osobe;

13. Ustuga cateringowa — kolacja przed spektaklem

Liczba osdb, dla ktérych jednorazowo wykonywana jest ustuga: 2
Menu:

e Wino biate/ czerwone — 1 kieliszek na osobe w stosunku 70:30

e Zupa

e Danie miesne/ danie wegetarianiskie do wyboru

e 1 porcja ciasta (min. 150g.) na osobe - sernik lub czekoladowe, lub szarlotka, lub tarta)

Dodatkowo:
e obstuga kelnerska — 1 osoba
e zastawa
e stoty

Szacowana liczba poszczegdlnych ustug w trakcie obowigzywania umowy:

L.p. nazwa ustugi Liczba ustug
1 | Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle wieczorne 85
2 | Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle dla dzieci 13
3 | Ustuga cateringowa - Serwis kawowy w trakcie prob 4
4 | Ustuga cateringowa — welcome drink dla 25 osdb. 1
5 Ustuga cateringowa — welcome drink dla 50 oséb. 1
6 | Ustuga cateringowa — welcome drink dla 100 osdb. 3
7 Ustuga cateringowa — welcome drink dla 150 osdb. 1
8 Ustuga cateringowa — bankiet 25 oséb 1
9 | Ustuga cateringowa — bankiet 50 oséb 1
10 | Ustuga cateringowa — bankiet 100 oséb 1
11 | Ustuga cateringowa — bankiet 200 oséb 1
12 | Ustuga cateringowa — serwis dla oséb z voucherami 400
13 | Ustuga cateringowa — kolacja przed spektaklem 170




Zataczniki nr 2
Wzoér formularza ofertowego

Oferta na wykonanie ustug cateringowych zwigzanych obstuga widzéw Teatru Syrena.
Nazwa Wykonawcy:

Adres wykonawcy:

Osoba odpowiedzialna za kontakt w sprawie oferty:

Dane kontaktowe:

OFERUJE/OFERUJEMY wykonanie przedmiotu zamdwienia, w zakresie objetym w zapytaniu ofertowym w kwocie:

kwota netto | taczna kwota
za jedna netto dla
Liczba ustuge podanej liczby
L.p. nazwa ustugi ustug ustug.
1 | Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle wieczorne 85
2 | Ustuga cateringowa - Serwis do lozy — spektakle dla dzieci 13
3 | Ustuga cateringowa - Serwis kawowy w trakcie préb 4
4 | Ustuga cateringowa — welcome drink dla 25 oséb. 1
5 | Ustuga cateringowa — welcome drink dla 50 osdb. 1
6 | Ustuga cateringowa — welcome drink dla 100 osdb. 3
7 | Ustuga cateringowa — welcome drink dla 150 oséb. 1
8 | Ustuga cateringowa — bankiet 25 oséb 1
9 | Ustuga cateringowa — bankiet 50 oséb 1
10 | Ustuga cateringowa — bankiet 100 osdb 1
11 | Ustuga cateringowa — bankiet 200 osdb 1
12 | Ustuga cateringowa — serwis dla oséb z voucherami 400
13 | Ustuga cateringowa — kolacja przed spektaklem 170
CENA tACZNA:
cene netto w PLN (bez podatku VAT): ....ccorieiiiieeccccceeieeeeeeenncceeeeeeeenes zt
plus podatek VAT w wysokosci: .......... %, . cereeeeriiirrnnrree s zt
tj. za taczna cene brutto w PLN (facznie z podatkiem VAT): ........cccovrrrereeeennnnnn. zt

Podpis



Zataczniki nr 3 - Klauzula informacyjna o przetwarzaniu danych osobowych.

Administrator

Administratorem Pani/Pana danych osobowych w rozumieniu przepiséw Ogdlnego rozporzadzenia o ochronie
danych (dalej ,RODOQ”) jest Teatr Syrena z siedzibg w Warszawie (00-589), przy ul. Litewskiej 3- zwany dalej
LAdministratorem”.

Inspektor Ochrony Danych
W sprawach zwigzanych z ochrong danych mozna sie skontaktowac z inspektorem ochrony danych Teatru,
piszac na e-mail: iod@teatrsyrena.pl

Cele, podstawy prawne przetwarzania danych osobowych
Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w nastepujgcych celach:

1) Zawarcia i realizacji umowy, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b) RODO (podjecie dziatan na zgdanie
osoby, ktérej dane dotyczg przed zawarciem umowy oraz niezbednos$é dla wykonania umowy);

2) Realizacji obowigzkéw prawnych obcigzajgcych Administratora w zwigzku z zawarciem oraz realizacja
umowy m.in. ustawy o podatku dochodowym od o0sdb fizycznych/prawnych oraz innych przepiséw
podatkowych;

3) zapewnienie w uzasadnionych przypadkach badan w celu uzyskania stosownego zaswiadczenia
umozliwiajgcego wykonywanie okreslonych zadan np. pracy na wysokosci, na podstawie art. 6 ust. 1
lit. c RODO (obowigzek prawny);

4) dochodzenia i obrony roszczen, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. f RODO (prawnie uzasadniony interes —
dochodzenie roszczen, w tym podejmowanie dziatann windykacyjnych);

5) spetnienia obowigzkéw prawnych cigzgcych na Administratorze w przypadku wykonywania przez
Pana/Panig zadan, gdzie przewidziana jest praca z dzie¢mi na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c¢) RODO
(weryfikacja m.in. w Krajowym Rejestrze Karnym oraz Rejestrze Sprawcow Przestepstw na Tle
Seksualnym);

6) realizacji obowigzku archiwizacyjnego cigzgcego na administratorze, na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c
RODO), tj. obowigzek prawny o ktéorym mowa w ustawie z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym
zasobie archiwalnym i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164).

Odbiorcy danych

Odbiorcami danych osobowych bedg podmioty przetwarzajgce dane na podstawie zawartej z Administratorem
umowy powierzenia przetwarzania danych osobowych, w szczegdlnosci dostawcy systeméw informatycznych,
podmioty swiadczgce ustugi hostingu i poczty elektronicznej oraz doradcy w tym prawni, a takze podmioty,
ktdrym dane sg przekazywane na podstawie odrebnych przepiséw w celu wypetnienia obowigzkéw prawnych,
cigzacych na Administratorze.

Okres przechowywania danych

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane przez czas niezbedny do realizacji celow, dla potrzeb ktdérych
sg one przetwarzane okreslonych w Sekcji Cele, podstawy prawne przetwarzania:

1. W przypadku danych przetwarzanych w celu okreslonym w ust. 1. ww. Sekcji — przez okres
obowigzywania umowy;

2. W przypadku danych przetwarzanych w celu okre$lonym w ust. 2 i 3. ww. Sekcji — przez okres
przewidziany przepisami prawa tj. przez okres 5 lat od konca roku kalendarzowego, w ktérym
nastgpito zdarzenie powodujgce powstanie obowigzku podatkowego

3. W przypadku danych przetwarzanych w celu okreslonym w ust. 4 ww. Sekcji — przez 3 lata od ustania
wspotpracy, a w przypadku toczacego sie postepowania przez okres trwania takiego postepowania
do czasu jego prawomocnego zakoriczenia lub do czasu przedawnienia roszczen wynikajacych z
zawartej umowy;

4. W przypadku danych przetwarzanych w celu okreslonym w ust. 5 ww. Sekcji - przez okres wynikajgcy
z tresci obowigzujgcych przepiséw Ustawy z dnia 13 maja 2016 r. o przeciwdziataniu zagrozeniom
przestepczoscia na tle seksualnym i ochronie matoletnich (Dz. U. z 2024 r. poz. 560).


mailto:iod@teatrsyrena.pl

5. W przypadku danych przetwarzanych w celu okreslonym w ust. 6 ww. Sekcji - przez okres wynikajgcy
z tresci obowigzujacych przepiséw Ustawy z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie archiwalnym
i archiwach (t.j. Dz.U. z 2020 r. poz. 164).
Prawa zwigzane z przetwarzaniem danych
W zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych, osobie, ktérej dane dotyczg przystugujg nastepujgce prawa:
prawo dostepu do tresci danych, prawo do sprostowania danych, prawo do usuniecia danych, prawo do
ograniczenia przetwarzania danych, prawo do przenoszenia danych, prawo do sprzeciwu, prawo do wniesienia
skargi do organu nadzorczego (Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych) w przypadku uznania, ze
przetwarzanie danych osobowych narusza przepisy RODO.

Wymog podania danych

Podanie danych osobowych jest warunkiem zawarcia umowy. Konsekwencjg niepodania danych jest brak
nawigzania wspotpracy miedzy stronami umowy.



